Betreff: online PC-Kurs im Februar 2021
Liebe Frauen,

zunachst méchten ich lhnen zum Jahresbeginn alles Gute fir Sie und |hre Familien wiinschen.
Ich freue mich sehr, Ihnen mitzuteilen, dass wir bereits im Februar einen berufsorientierten PC-
Kurs ,PC-Fitness Beruf*online anbieten kénnen. Folgende Inhalte werden darin vermittelt und
erlernt:

Wie erhéhe ich meine Chancen auf dem Arbeitsmarkt?

Dieses Online-Seminar bietet eine Hilfe zur Bearbeitung der wichtigsten Unterlagen fiir die
Bewerbung. Da die meisten Stellen im Internet angeboten werden, kiimmern wir uns auch um
Online-Bewerbungen. Wo finde ich Stellenangebote? Was muss ich beriicksichtigen? Welche
Unterlagen kann ich vorbereiten? Das Seminar bietet allgemeine und individuelle Lésungen zu
folgenden Themen:

Sicherer Umgang mit Windows 10
Briefvorlagen in Word

Anschreiben und CV fiir die Bewerbung
Onlinebewerbung

Tipps fiir das Internet

Parallel dazu lernen Sie den Umgang mit dem Online-Meeting-Tool ,Cisco Webex“, mithilfe
dessen der Kurs von der Dozentin Merle Hiibner durchgefiihrt wird. Folgende 4 Termine (4 x 3
Std.) sind dafiir geplant:

09.02.2021 — 17:00 bis 20:00 Uhr
10.02.2021 — 17:00 bis 20:00 Uhr
16.02.2021 — 17:00 bis 20:00 Uhr
17.02.2021 — 17:00 bis 20:00 Uhr

Des Weiteren brauchen Sie einen Laptop mit integrierten Kamera und Mikrofon sowie ein
stabiles WLAN. Die Kosten betragen 8,00 € (ermafigt 4,00 €).

Wenn Sie daran teilnehmen méchten, melden Sie sich bitte bis 05.02.2021 per E-Mail an:
frauundberuf@region-hannover.de

Einige Tage vor Beginn des Seminars werden Sie den Link mit den Zugangsdaten zu den
digitalen Sitzungen per E-Mail bekommen.

Gern kénnen Sie diese Information an weitere Interessentinnen weiterleiten. Ich freue mich auf
Ihre Anmeldungen und stehe lhnen flr Fragen gern per E-Mail oder telefonisch unter 0511-616
26878 zur Verfugung.

Mit freundlichen Griif3en
Im Auftrage

Mila Marinova
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